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Meet屬於Google應用程式，需申請本校的
Gmail帳號(本校申請Google套裝軟體Google-
Suite免費教育版，簡稱G-Suite或GS)。使用時先
開啟瀏覽器Chrome，點選畫面右上方Gmail字樣，
先登入 Gmail。
如右圖，使用的帳號為學校電子郵件帳
號 …@mail.hdut.edu.tw

(學生使用學號+@student.hdut.edu.tw,兼任老
師須先向資訊中心申請帳號。)
預設密碼為身分證字號 (英文字母大寫)。
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【軟硬體檢查】

電腦網頁版只需透過Chrome瀏覽器即可進行Meet
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或麥克風



【軟硬體檢查】
學生端：如使用手機或平板，請下載Meet APP (教師端不建議使用手機或平板，
有許多功能無法使用)

行動版IOS下載 行動版Android下載
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【開啟網頁版MEET】
電腦版登入後，點選右上角的 九宮格── Google應用程式，
Meet即為視訊會議軟體。

步驟1 打開Chrome瀏覽器，登入Gmail帳號
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步驟2

點選

+ 新會議

點選新會議後，會跳出選單

可以任選【預先建立會議】or
【發起即時會議】
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步驟3 邀請參加會議

方法1

方法2

複製會議
資訊連結

方法1 直接在 【新增其他人」
輸入參加同步課程之
學生email

方法2 複製會議參加資訊給
學生，可直接點
複製連結。
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(可先建立班級Line群組)



步驟3 邀請參加會議

方法3 請學生進入
Google Meet，輸
入「會議代碼」

方法3
【範例】

【範例】
http://meet.google.com/nbt-vrcw-znb

(後面紅色字即為會議代碼)

注意：每次發起會議，均會產生新的會
議代碼，請老師務必記住第一次「預先
建立會議」的會議代碼
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可使用Google 行事曆建立課程方法4
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上課日期
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編輯
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時間

複製會議代碼

邀請學生
學號+

@student.hd
ut.edu.tw
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15

(或全部接受)
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設定
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設定
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(或全部接受)

麥克風開啟/靜音

結束會議

攝影機開啟/關閉



視窗工具介紹
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聯絡人 即時通訊



視窗工具介紹

利用文字訊息聊天
室，可以保持與學
習者的即時互動並
提供文字提問空間
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先開好簡報，再分享畫面

請選擇
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錄製會議
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錄好的簡報在雲端硬碟
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結束會議


